
Zarządzenie Nr 0050.51.2024 

Wójta Gminy Biskupice 

z dnia 28 marca 2024 r. 

 

w sprawie przyjęcia Regulaminu określającego szczegółowe zasady dokarmiania i opieki 

nad kotami wolno żyjącymi wraz z zasadami kontroli społecznych opiekunów 

(karmicieli) na terenie Gminy Biskupice 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. 

2023 r., poz. 40 ze zm.) oraz w związku z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 

o ochronie zwierząt (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1580 ze zm.) zarządzam, co następuje: 

 

§1 

Przyjmuje się Regulamin określający szczegółowe zasady dokarmiania i opieki nad kotami 

wolno żyjącymi wraz z zasadami kontroli społecznych opiekunów (karmicieli) na terenie 

Gminy Biskupice, stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§2 

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej 

i Ochrony Środowiska Urzędu Gminy Biskupice. 

§3 

Traci moc Zarządzenie Nr 0050.162.2019 z dnia 18 listopada 2019r. 

§4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

  



Załącznik  

do Zarządzenia Nr 0050.51.2024 

Wójta Gminy Biskupice  

z dnia 28 marca 2024 r. 

 

Regulamin określający szczegółowe zasady dokarmiania i opieki nad kotami wolno 

żyjącymi wraz z zasadami kontroli społecznych opiekunów (karmicieli) na terenie 

Gminy Biskupice 

 

§1 

Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy regulamin określa: 

a) zasady weryfikacji społecznych opiekunów (karmicieli) kotów, 

b) zasady dokarmiania kotów wolno żyjących, 

c) zasady zakupu oraz wydawania karmy, 

d) zasady kontroli. 

2. Ilekroć mowa w regulaminie: 

a) Karmicielu – należy przez to rozumieć wolontariusza, który deklaruje być społecznym 

opiekunem (karmicielem) kotów wolno żyjących na terenie Gminy Biskupice, 

b) Kotach – należy przez to rozumieć koty wolno żyjące na terenie Gminy Biskupice, 

c) Gminie – należy przez to rozumieć Gminę Biskupice, 

d) Wniosku o przyznanie karmy – należy przez to rozumieć wniosek stanowiący 

załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, 

e) Protokole przekazania – należy przez to rozumieć protokół stanowiący załącznik nr 2 

do niniejszego Regulaminu. 

§2 

Weryfikacja społecznych opiekunów (karmicieli) kotów 

1. Społecznym opiekunem (karmicielem) kotów może być osoba fizyczna, pełnoletnia, 

która złożyła kompletny wniosek o przyznanie karmy wg załącznika nr 1 do niniejszego 

Regulaminu oraz złożyła oświadczenie, że dobrowolnie sprawuje opiekę nad kotami 

wolno żyjącymi i zajmuje się dokarmianiem kotów i wyraziła zgodę na przetwarzanie 

swoich danych osobowych na potrzeby realizacji programu opieki nad zwierzętami 

bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomności zwierząt na terenie Gminy Biskupice. 

2. Złożone wnioski będą podlegały weryfikacji. W przypadku dużego zainteresowania 

akcją, decydować będzie kolejność złożenia wniosku. 

3. W przypadku negatywnej weryfikacji, wskazującej na składanie fałszywych informacji, 

wniosek o przekazanie karmy pozostawia się bez rozpatrzenia. 

§3 

Zasady dokarmiania kotów wolno żyjących 

1. Karmiciel zobowiązuje się do: 

a) dokarmiania kotów w stałym i bezpiecznym dla zwierząt miejscu, 

b) zachowania czystości i porządku w miejscu dokarmiania, 



c) dokarmiać koty w sposób niestwarzający uciążliwości dla sąsiadów, 

d) zgłaszać niezwłocznie zmianę danych wskazanych we wniosku (w szczególności 

zmianę liczby dokarmianych kotów, zaprzestanie dokarmiania), 

e) przechowywać karmę w pomieszczeniu suchym, aby nie uległa zniszczeniu i zepsuciu. 

2. Na każdego kota przypada ta sama ilość karmy. Dokarmianie nie zaspakaja w całości 

potrzeb żywieniowych kotów wolno żyjących. 

3. Karma przyznawana jest na pisemny wniosek Karmiciela wg załącznika nr 1 do 

niniejszego Regulaminu. 

4. O przyznaniu karmy i terminie jej odbioru Karmiciel powiadomiony zostanie 

telefonicznie na podany we wniosku nr telefonu. 

5. Pozytywnie rozpatrzony wniosek o przyznanie karmy jest ważny 6 miesięcy od daty 

wpływu wniosku do Urzędu Gminy Biskupice. 

 

§4 

Zasady zakupu oraz wydawania karmy 

1. Zakupu karmy dokonuje Gmina. Na realizację zadania związanego z dokarmianiem 

kotów wolno żyjących, Gmina Biskupice ma zabezpieczone środki finansowe 

w budżecie na dany rok. 

2. Karma będzie wydawana Karmicielom kotów w Urzędzie Gminy Biskupice raz 

w miesiącu z zachowaniem terminu podanego i ustalonego przez Referat Gospodarki 

Komunalnej i Ochrony Środowiska. 

3. Ustala się termin odbioru karmy – drugi poniedziałek miesiąca przez cały rok w godz. 

10.00 – 13.00. 

4. Karma nie odebrana w danym miesiącu nie może być pobrana w kolejnym. 

5. Ilość karmy przeznaczonej do dokarmiania kotów wolno żyjących wynika z ilości 

środków finansowych otrzymanych w danym roku budżetowym: w miesiącach 

kwiecień – wrzesień 400 g karmy suchej na jednego kota w danym miesiącu, natomiast 

w miesiącach październik – marzec 800 g karmy suchej na jednego kota w danym 

miesiącu. 

6. Ilość wydanej karmy stanowi iloczyn liczby kotów wskazanych we wniosku 

o przyznanie karmy i przyjętego limitu karmy na jednego kota na miesiąc. 

7. Z przekazania karmy sporządza się protokół przekazania karmy wg załącznika nr 2 do 

Regulaminu. 

8. Karmicielowi nie przysługuje wynagrodzenie lub inne świadczenie z tytułu 

realizowanego zadania. 

9. Karmiciel realizuje zadanie osobiście i w pełni odpowiada za jego wykonanie. 

 

§5 

Zasady kontroli 

1. Gmina przeprowadza kontrolę mającą na celu potwierdzenie danych zawartych we 

wniosku o przyznanie karmy. 



2. Gmina ma prawo do przeprowadzenia kontroli Karmiciela kotów. Kontroli podlega 

sposób wykorzystania karmy przekazanej przez Gminę, warunki w jakich dokarmiane 

są koty oraz miejsce przechowywania karmy. 

3. O terminie kontroli Gmina nie ma obowiązku informować Karmicieli. 

4. Z przeprowadzonej kontroli spisuje się adnotację służbową. 

5. W razie stwierdzenia nieprawidłowości podczas kontroli oraz nieodebranie karmy 

w wyznaczonym terminie – Karmicielowi kotów może zostać odebrane prawo do 

otrzymania karmy zakupionej przez Gminę Biskupice. 

6. W przypadku wykorzystania karmy w inny sposób niż dokarmianie kotów wolno 

żyjących, np. przekazanie otrzymanej karmy osobom trzecim (za wyjątkiem czasowego 

przekazania zadania innej osobie w uzasadnionych lub losowych przypadkach) 

Karmiciel może zostać obciążony kosztami zakupu karmy i straci możliwość ubiegania 

się o ponowne przyznanie karmy. 

 

§6 

Zabiegi sterylizacji/kastracji kotów wolno żyjących  

 

1. Gmina finansuje zabiegi sterylizacji/kastracji kotów wolno żyjących, współpracując 

przy ich realizacji z opiekunami społecznymi. 

2. Zabiegi sterylizacji/kastracji kotów wolno żyjących wykonywane są w gabinecie 

weterynaryjnym, z którym Gmina zawarła stosowną umowę. 

3. Zwierzęta na zabieg sterylizacji/kastracji są dostarczane do gabinetu weterynaryjnego 

przez opiekunów społecznych, we własnym zakresie i wypuszczane niezwłocznie, po 

zakończeniu okresu rekowalescencji, w miejscu ich wcześniejszego pochwycenia. 

4. Opiekun społeczny jest obowiązany wypełnić wniosek o uzyskanie skierowania na 

zabieg sterylizacji/kastracji w Referacie Ochrony Środowiska Urzędu Gminy 

Biskupice. Wzór wniosku o uzyskanie skierowania stanowi załącznik Nr 3 do 

niniejszego Regulaminu, natomiast wzór skierowania stanowi załącznik Nr 4 do 

niniejszego Regulaminu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do Regulaminu  

WNIOSKODAWCA: 

…………………………………….. 

imię i nazwisko 

ADRES ZAMIESZKANIA 

………………………………………………. 

……………………………………………… 

TELEFON 

……………………………  

 

Wniosek  

o przyznanie karmy w celu dokarmiania wolno żyjących kotów  
 

Proszę o wydanie mi karmy w celu dokarmiania ……………………kotów wolno żyjących 
ilość kotów w sztukach  

 

przebywających w ……………………………………………………………………… 
                                                      (adres) 

 

Koty dokarmiane są (ile razy) ……………x dziennie w godz. …………….. 

 

w pomieszczeniu/ na zewnątrz1…………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………………. 

 

1. Oświadczam, że zwierzęta dla których ubiegam się o wydanie karmy objęte są moją opieką 

i są kotami wolno żyjącymi. 

2. Oświadczam, że dobrowolnie i nieodpłatnie sprawuję nad w/w kotami opiekę. 

3. Oświadczam, że podane dane są zgodne ze stanem faktycznym. 

4. Zobowiązuję się informować pisemnie Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony 

Środowiska Urzędu Gminy Biskupice o zmianie liczebności dokarmianych kotów oraz 

o zmianie innych danych zawartych we wniosku, w szczególności o zaprzestaniu przeze 

mnie opieki nad kotami wolno żyjącymi. 

5. Oświadczam, że zapoznałem się z Regulaminem określającym szczegółowe zasady 

dokarmiania i opieki nad kotami wolno żyjącymi wraz z zasadami kontroli społecznych 

opiekunów (karmicieli) na terenie Gminy Biskupice. 

 

 

 

………………………. 

podpis 

 

 

 
1 proszę opisać miejsce wystawienia karmy tak aby była możliwość przeprowadzenia kontroli 

 



Klauzula informacyjna 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                   

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( zwanym dalej 

Rozporządzenie RODO), informuję, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Biskupice z siedzibą Tomaszkowicach 
455, 32-020 Wieliczka. W Urzędzie Gminy Biskupice Funkcję Inspektora Ochrony pełni Pan Maciej 
Laskowicz. Kontakt z Inspektorem: iod@biskupice.pl 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji obowiązków prawnych związanych                
z realizacją ustawowych zadań; własnych, zleconych oraz porozumień z organami władzy państwowej 
i samorządowej, w szczególności ustawy o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2019 roku poz. 506 z późn. 
zm.) 

3. Pani/Pana dane osobowe nie są udostępniane innym odbiorcom z wyłączeniem podmiotów do tego 
uprawnionych takich jak:   

a) podmioty upoważnione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa, 
b) podmioty, które przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej                  

z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
4. Pani/ Pana dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla  którego zostały zebrane, będą przetwarzane              

w celach archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny wynikający z przepisów dotyczących 
archiwizowania dokumentów obowiązujących u Administratora. 

5. Posiada Pani/Pan prawo do:  
a) dostępu do treści swoich danych, 
b) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe, 
c) żądania usunięcia danych, gdy: 
I. - dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane, 

II. - dane przetwarzane są niezgodnie z prawem; 
d)  przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporządzenia RODO, 
e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych osobowych  na podstawie art. 21 

Rozporządzenia RODO, 
f) ograniczenia przetwarzania, gdy: 

I. osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych,  
II. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych 

osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania, 
III. administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne 

osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; 
g)  odwołania zgody w dowolnym momencie wobec przetwarzania danych osobowych opartego na art. 

6 pkt. 1. a) bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody 

przed jej cofnięciem. 

       6.    Przysługuje Pani/ Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/ Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/ Pana 

dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 

kwietnia 2016r.  

 

…………………………………………….. 
(czytelny podpis społecznego opiekuna (karmiciela) kotów) 

 

 



Załącznik nr 2 do Regulaminu  

 

Tomaszkowice, dnia………………... 

 

PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA 

potwierdzający przekazanie i odbiór karmy dla kotów wolnożyjących 

 

Ja niżej podpisany/a ....................................................................................... 

 

zamieszkały/a ............................................................................................... 

 

 

potwierdzam odbiór suchej karmy przeznaczonej do dokarmiania wolnożyjących kotów 

przebywających na nieruchomości pod adresem…………………………………………….. 

w ilości: 

........................ kg, data odbioru: ................................, podpis .............................. 

........................ kg, data odbioru: ................................, podpis .............................. 

........................ kg, data odbioru: ................................, podpis .............................. 

........................ kg, data odbioru: ................................, podpis .............................. 

 

zgodnie z moim wnioskiem z dnia ....................................................................... 

 

 

Oświadczam, że jestem świadomy/a, iż w przypadku nieprzestrzegania zasad i warunków 

współpracy, w szczególności zorganizowania karmienia w niewłaściwym miejscu, przekazania 

karmy osobom trzecim, niewłaściwego przechowywania karmy, społeczny opiekun (karmiciel) 

zwierząt może być wykluczony z akcji dokarmiania wolnożyjących kotów a osobami 

upoważnionymi do kontroli wykonywania obowiązków przez opiekunów społecznych 

zwierząt są pracownicy właściwie merytorycznej komórki organizacyjnej Urzędu Gminy 

Biskupice.  

 

Oświadczam, że otrzymana karma zostanie wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem. 

 

 

..............................      ..................................... 

podpis osoby przekazującej     podpis osoby przyjmującej 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 3 do Regulaminu  

 

Urząd Gminy Biskupice                                                 Tomaszkowice, dnia……………….. 

Tomaszkowice 455 

32-00 Wieliczka 

 

 

WNIOSEK O UZYSKANIE SKIEROWANIA 
NA ZABIEG STERYLIZACJI/KASTRACJI WOLNO ŻYJĄCYCH KOTÓW 

 

Imię i nazwisko opiekuna społecznego 

zwierząt lub jednostki zgłaszającej 

 

Adres zamieszkania lub siedziby  

Numer telefonu  

Ilość zwierząt zgłoszonych do zabiegu 

sterylizacji/kastracji (szt.) 

 

Miejsce przebywania zwierząt  

 

Oświadczam, że koty zgłoszone przeze mnie do zabiegu 
bezpłatnej sterylizacji/kastracji    są kotami wolno żyjącymi. 

Opiekun społeczny zobowiązany jest: 

        - uzgodnić ze wskazanym lekarzem weterynarii, termin wykonania zabiegu, 
- dostarczyć zwierzę do miejsca wykonania zabiegu, we własnym zakresie, 

- odebrać zwierzę po wykonanym zabiegu, we własnym zakresie, 
- zapewnić zwierzęciu opiekę, do czasu powrotu wszystkich czynności 

fizjologicznych do  normy. 

Opiekun społeczny nie będzie obciążony żadnymi kosztami przez Wykonawcę, 

z którym             została podpisana umowa. 

Opiekun społeczny nie będzie otrzymywał ze strony Urzędu, żadnego 

wynagrodzenia             za dostarczenie, odbiór i opiekę nad zwierzęciem po wykonanym 

zabiegu. 

 

                                                                                                        ……………………………………… 
podpis opiekuna społecznego 

 



 

 
                                                                                                     

Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO oświadczam, iż wyrażam zgodę na 

przetwarzanie przez administratora, którym jest Gmina Biskupice 

reprezentowana przez Wójta Gminy Biskupice      danych      osobowych                            

w      celu      przeprowadzenia procedury rozpatrzenia wniosku „O UZYSKANIE 

SKIEROWANIA NA ZABIEG STERYLIZACJI/KASTRACJI WOLNO 

ŻYJĄCYCH KOTÓW” złożonego zgodnie z Uchwałą Nr LXXVII/502/24 Rady 

Gminy Biskupice z dnia 14 marca 2024r. Powyższa zgoda została wyrażona 

dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO. Ponadto oświadczam, że zapoznałem 

się z klauzulą informacyjną. 

 

      …………………………………. 
 

Podpis opiekuna społecznego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 4 do Regulaminu  

 

Urząd Gminy Biskupice                                                 Tomaszkowice, dnia……………….. 

Tomaszkowice 455 

32-00 Wieliczka 
 

 

 

SKIEROWANIE NA ZABIEGI 

STERYLIZACJI/KASTRACJI         WOLNO ŻYJĄCYCH 

KOTÓW 

 

 

Numer skierowania: .......................... 

 

Imię i nazwisko wolontariusza: …............................................................................................... 

 

zam. ………………………………………………………………………………………… 

Skierowanie na zabieg sterylizacji/kastracji, który wykonany   zostanie

 w gabinecie   weterynaryjnym: 

………………………………………………………………………………. 

Ilość kotów zgłoszonych do zabiegu sterylizacji/kastracji ............ szt. 

Płeć:……………………… 

 

Skierowanie na zabieg traci ważność po upływie ............... od daty wystawienia 

 

                     

                                                                                        …………………………….. 

                                                                                          podpis  

Oświadczenie opiekuna społecznego: 

 

1. Oświadczam, że koty zgłoszone przeze mnie do zabiegu są kotkami wolno żyjącymi. 

2. W ramach współpracy lub pełnienia funkcji opiekuna społecznego 

zobowiązuje się    do: 

- uzgodnienia ze wskazanym lekarzem weterynarii, terminu wykonania zabiegu, 

- dostarczenia wolno żyjących zwierząt/zwierzęcia do miejsca wykonania zabiegu, 

- odbioru zwierząt/zwierzęcia po wykonanym zabiegu, 

- zapewnienia opieki zwierzęciu/zwierzętom do czasu powrotu wszystkich 

jego/ich  czynności fizjologicznych do normy. 

 

 
 

…………………………………………… 

podpis opiekuna społecznego 



Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO oświadczam, iż wyrażam zgodę na 

przetwarzanie przez administratora, którym jest Gmina Biskupice 

reprezentowana przez Wójta Gminy Biskupice      danych      osobowych                            

w celu realizowania „SKIEROWANIA NA ZABIEG 

STERYLIZACJI/KASTRACJI WOLO ŻYJĄCYCH KOTÓW” wydanego 

zgodnie z Uchwałą Nr LXXVII/502/24 Rady Gminy Biskupice z dnia 14 marca 

2024r. Powyższa zgoda została wyrażona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 

RODO. Ponadto oświadczam, że zapoznałem się z klauzulą informacyjną. 

 

      …………………………………. 
 

Podpis opiekuna społecznego 

 

 


